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Her er dit veerktgj til
afdelingsbestyrelsens udgifter

Nar man modtager valg til en organisationsbestyrelse eller til en afdelings-
bestyrelse, patager man sig et tillidshverv. Som hovedregel er dette hverv uden
honorar eller anden godtggrelse. Organisationsbestyrelsesmedlemmer kan dog
fa et mindre honorar.

Bestyrelsesmedlemmer skal ikke direkte have udgifter ved bestyrelsesarbejdet.
Rimelige, dokumenterede udgifter kan derfor refunderes.

Bestyrelsen vil ofte skulle disponere over belgb til deekning af diverse aktivite-
ter (beboerfester, beboeraktiviteter m.v.), ligesom der inden for det godkendte
budgets rammer kan saettes starre aktiviteter i gang, som kreever betalinger.

For at undga usikkerhed ved fortolkning af de mange regler om refusion af
udgifter og for at sikre, at der ikke efterfglgende kan rettes kritik mod
afdelingsbestyrelsens arbejde, har KAB udarbejdet denne pjece med rad og
beskrivelse af geeldende regler.

| det store og hele er der tale om forhold, hvor Told & Skat har fastlagt neer-
mere regler. Afdelingsbestyrelsen er beboernes tillidsmeend, og det stiller store
krav til fornuftig, beskeden adfserd og starst mulig omkostningsbevidsthed.

KAB anbefaler, at der i afdelingsbestyrelsens forretningsorden medtages be-
stemmelser om valg af kasserer, dennes befgjelser, underskriftsregler m.v.

Pjecen er opbygget pa den made, at de enkelte emner er naevnt i alfabetisk
raekkefalge. Bagest i pjecen er der eksempler pa bilag, der bedes benyttet.
Bilagene fas hos forvaltningsgrupperne.

@i f.. Ao

Ritta Fischer Jensen o Nlels_H Kjaersgard
Formand Forvaltningsdirektar
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Budget og regnskab

Det er en helt fast regel, at udgifter, som afdelingsbestyrelsen afholder eller
seetter i gang, skal veere med i afdelingens budget.

Afdelingsbestyrelsen ma derfor sikre, at der ikke saettes aktiviteter i gang, som
der ikke er deekning for i budgettet. Afdelingsbestyrelsen ma ogsa sikre, at
budgettet overholdes.

Afdelingsbestyrelsen skal ogséa veere opmaerksom pa,
at det ikke er alle former for sociale aktiviteter og
fritidsaktiviteter, der ma betales for via huslejen.

| vejledningen om drift af almene boliger hedder det
ganske kortfattet:

“Sociale aktiviteter og fritidsaktiviteter.

En afdeling kan afholde udgifter til en social aktivitet
for afdelingens beboere. Safremt der gnskes afholdt
sociale aktiviteter, hvor andre end afdelingens beboere
vil kunne deltage, skal udgifterne til aktiviteterne
fremga af en note til budgettet. Afdelingens budget

skal umiddelbart efter dets godkendelse sendes til den
tilsynsfgrende kommunalbestyrelse. De neermere regler fremgar af Bygge- og
Boligstyrelsens vejledning om sideaktiviteter i almene boligorganisationer m.v.”

| bilag 1 er bestemmelserne fra afsnit 3.9. i vejledningen om sideaktiviteter
optrykt.

Det vil veere en god idé altid pa det arlige budgetmade at redeggre for det kom-
mende ars aktiviteter og pa den made fa godkendelse af de forventede aktivite-
ter.

| vejledningen om drift af almene boliger m.v. er det formuleret pa denne made:



“Afdelingsbestyrelsen skal foreleegge forslag til de overordnede rammer for
arbejder og aktiviteter i afdelingen for afdelingsmgadet til godkendelse, og efter-
falgende, nar afdelingsmadet har godkendt forslagene, vil afdelingsbestyrelsen
- som sin vaesentligste opgave - skulle udmgnte de naevnte rammer. Afhaengigt
af, hvor detaljeret afdelingsmadet veelger at ga ind i godkendelsen af sadanne
rammer, vil afdelingsbestyrelsen fa starre eller mindre “albuerum” i udmgnt-
ningen af afdelingsmgadets beslutninger.”

Pa det beboermgde, hvor afdelingens regnskab foreleegges, skal der altid fore-
laegges et specificeret regnskab for afdelingsbestyrelsens radighedsbelgb. Det
kan veere en god idé ogsa at redeggare for forbrug til andre beboeraktiviteter
(f.eks. fastelavnsfester, sommerfester, julefester), som afdelingsbestyrelsen har
staet for. Hovedtallene fra andre beboeraktiviteter indgar i afdelingens officielle
regnskab.

| vejledningen for drift af almene boliger hedder det om radighedsbelgbet:

“Udbetaling af beskedne radighedsbelab til afdelingsbestyrelsen kan af
omkostningsmeessige arsager ske uden revisionsmaessig budgetkontrol fra
boligorganisationens side, hvis belgbet anvendes til smaudgifter i afdelings-
bestyrelsens virksomhed.

Afdelingsbestyrelsen ma i sa fald selv patage sig at udarbejde et regnskab over
radighedsbelgbet, som skal forelaegges afdelingsmgadet.

Afdelingsmgdet ma anses for berettiget til at veelge kritiske revisorer til gen-
nemgang af regnskabet for radighedsbelgbet. Stgrre belgb, som anvendes i
forbindelse med afdelingsbestyrelsens virksomhed og aktiviteter i afdelingen,
skal indga i boligorganisationens bogfaring pa grundlag af originalbilag og er
undergivet saedvanlig kontrol af boligorganisationens revision.”

Pa de falgende sider er der i alfabetisk orden naevnt en lang reekke forskel-
lige forhold, en afdelingsbestyrelse kan stgde pa. Listen er naeppe helt
fyldestgarende, sa hvis du er i tvivl sa kontakt endelig din forvaltnings-

gruppe.



Afdelingsbestyrelsens radighedsbelab

Til at deekke beskedne udgifter i forbindelse med afdelingsbestyrelsens arbejde
kan der udbetales et sakaldt radighedsbelgb. Belgbene skal veere af beskeden
starrelse og vil typisk deekke udgifter til kaffe, the, vand, fortsering, kontor-
artikler og andre smaanskaffelser. Safremt en afdelingsbestyrelse har vedtaget,
at derikke udbetales radighedsbelab, og safremt mindre udgifter til administra-
tive udgifter ikke deekkes efter regning, kan der i henhold til Told & Skats
cirkuleere om Skattefri godtgarelse til ulgnnede medhjaelpere for idraetsforenin-
ger m.v. (af 2. februar 1994) udbetales indtil 600 kr. pr. ar for medlemmer af
afdelingsbestyrelsen, der rent faktisk selv afholder udgifter til papir, porto,
ringbind m.v.

Der skal udarbejdes regnskab over radighedsbelgbene, og afdelingsbestyrelsen
skal forelaegge regnskabet pa det arlige regnskabsmade. Hvis der ikke er praksi
for det, bar afdelingsbestyrelsen under alle omstaendigheder have regnskabet
med pa mgdet, sa det kan forelaegges, hvis der bliver stillet spgrgsmal til
radighedsbelgbet.

Radighedsbelgbet skal som naevnt vaere beskedent. Normalt vil et radigheds-
belagb pa 1.000 kr. til 2.000 kr. pr. afdelingsbestyrelsesmedlem veere acceptabelt

Belgbet udbetales som hovedregel i flere rater, da der ikke hos afdelingsbe-
styrelsens kasserer bgr veere stgrre belgb. Belgbet udbetales af KAB efter fal-
gende procedure:

- afdelingsbestyrelsen meddeler forvaltningsgruppen, hvem der er valgt til
kasserer,

- nar der er behov for udbetaling fra radighedsbelgbet, retter kassereren
henvendelse til gkonomimedarbejderen om udbetaling af en tilstraekkelig
del af det samlede radighedsbelgb,

- radighedsbelgbet sendes via check til kassereren eller overfares til en
bankkonto, safremt afdelingen har oprettet en sadan (hvad KAB anbefaler),

- senere anmodninger om udbetaling af yderligere rater af radighedsbelgbet



vil kun blive imgdekommet af KAB, safremt der indsendes regnskab over
tidligere modtagne belgb til forvaltningsgruppen.

Forvaltningsgruppen vil normalt vurdere, om budgettet for radighedsbelgb er
overskredet, men det overlades helt til afdelingsbestyrelsen at fgre kontrol med,
om budgettet overholdes.

KAB har udarbejdet en lidt mere omfattende vejledning i administration/regns-
kab for afdelingsbestyrelsens radighedsbelgb. Den vil blive fremsendt fra for-
valtningsgruppen til den udpegede kasserer, og fremover vil enhver ny kasserer
modtage en kopi af vejledningen. Vejledningen bedes fulgt og regnskabs-
skemaet bedes benyttet. Regnskabsskemaet er vist som bilag 2.

@konomimedarbejderen vil gennemga regnskabsskemaet med vedhaeftede
bilag, men nogen egentlig revision foretages ikke. Dog vil gkonomi-
medarbejderen altid kontrollere, om der fejlagtigt er udbetalt lsnindkomst og
karselsgodtggrelse i egen bil, som af hensyn til overholdelse af skattereglerne
altid bgr udbetales via KAB'’s Lgnningskontor. Disse udgifter ma nemlig ikke
deekkes af radighedsbelgbet.

Vaer opmeerksom pa det samlede budgetterede radighedsbelab. Der bar aldrig
sgges om udbetaling af starre belgb, end der er afsat i budgettet.

Afdelingsbestyrelsens radighedsbelgb budgetteres og konteres pa konto 119 -
4001 Radighedsbelgb.

Afdelingsbestyrelsens/afdelingens beboeraktiviteter
| bilag 1 er bestemmelserne fra afsnit 3.9 i vejledningen om sideaktiviteter
optrykt.

Aktiviteter, som afdelingsbestyrelsen seetter i veerk, afholdes ikke over
afdelingsbestyrelsens radighedsbelab, men over seerligt budgetterede poster for
afdelingsbestyrelsens/afdelingens beboeraktiviteter. Det kan f.eks. veere
jubileeumsaktiviteter, sommerfester, fastelavnsfester, julestuer, feelles
vedligeholdelsesarbejder/beplantning m.v.



Aktiviteterne skal budgetteres seerskilt og godkendes i forbindelse med afdelin-
gens budget - og budgettet bgr altid holdes!

Udgifterne er underlagt almindelig revision og indgar som en del af afdelingens
regnskab. Eventuelt specificeres udgifterne i en note til regnskabet.

Udbetaling af belgb til deekning af starre beboeraktiviteter aftales med for-
valtningsgruppen. Som hovedregel skal betaling af starre udgifter ske pa den
made, at regninger attesteres af afdelingsbestyrelsen og indsendes til KAB,
som foretager bogfaring og udbetaling.

Der kan veere tale om udbetaling af et disponibelt belgb til deekning af mindre
udgifter/udleeg. Der skal straks efter udgiftens afholdelse foretages afregning
over for KAB ved fremsendelse af det tiloversblevne belgb og bilag for de
afholdte belgb. Benyt afregningsbilaget, der er vist i bilag 2.

Afdelingsbestyrelsens beboeraktiviteter budgetteres og konteres pa konto 119 -
3000 Tilskud til fester og 119 - 3001 Tilskud til sociale foranstaltninger.

Attestation

Normalt skal alle bilag, blanketter m.v. veere underskrevet af den pagaeldende
og formanden eller naestformanden for afdelingsbestyrelsen. Nar der er tale om
formandens afregning, bgr den veere attesteret af naestformanden eller 2 besty-
relsesmedlemmer. Det tilrades i afdelingsbestyrelsens forretningsorden at
fastleegge attestations- og underskriftreglerne.

Aviser

Afdelingsbestyrelsen kan vedtage, at der over radighedsbelgbet afholdes udgif-
ter til avishold, safremt der kan argumenteres for, at et specielt avishold er
vigtigt for afdelingsbestyrelsens arbejde og viden om, hvad der foregar i lokal-
omradet. Heraf fglger, at avishold kun kan omfatte lokale aviser.

Avisudgifter konteres pa konto 119 - 8990 Diverse.



Beboerblad

Afdelingsbestyrelsen eller afdelingsmgdet kan vaelge at udgive et beboerblad
for afdelingens beboere. Erfaringerne viser, at der kan veere forbundet ret store
udgifter med udgivelsen (og et ret stort arbejde). Udgifterne bgr derfor altid
fremga af budgettet og af regnskabet, og der bgr pa beboermgdet indhentes
godkendelse af aktiviteten og afholdelse af udgiften hertil.

Husk i gvrigt, at der altid skal udpeges en ansvarshavende redakter af beboerbladet
Udgiften konteres pa konto 119 - 8242 Beboerblade.

Befordring

Der kan udbetales godtggrelse til deekning af udgifter til karsel i egen bil,
safremt det drejer sig om karsel i forbindelse med varetagelse af bestyrelses-
opgaver. Belgbet er skattefrit og er pr. 1. marts 1999 pa 2,48 kr. pr. kart kilome-
ter indtil 12.000 km, hvorefter satsen falder til 1,39 kr.

Der skal fgres detaljeret karselselsregnskab, hvoraf det fremgar, hvor mange
kilometer, der er kart, hvornar, hvorfra og hvortil, der er kert og formalet med
karslen og underskrives af den, der skal have refusion. Anmodning om udbeta-
ling af kerselsgodtggrelse skal attesteres af formand/naestformand eller 2
afdelingsbestyrelsesmedlemmer.

Blanketten i bilag 3 skal benyttes.

Blanketten indsendes til KAB’s Lgnningskontor, der foretager udbetaling og
lgnangivelse til Told & Skat.

Belgbet konteres pa konto 119 - 4099 Diverse udgifter.

Bestyrelseshonorar
Der udbetales ikke bestyrelseshonorar til medlemmer af afdelingsbestyrelser.

Medlemmer af organisationsbestyrelser far et mindre honorar, der i 1998 bereg-
nes pa den made, at der for de fgrste 100 lejemal i organisationen kan udbetale:



46,55 kr. For de gvrige lejemal betales 27,94 kr. Det samlede, beregnede hono-
rar fordeles mellem bestyrelsens medlemmer efter bestyrelsens beslutning.
Som hovedregel fordeles honoraret ligeligt mellem alle medlemmerne, men der
er dog en del organisationer, hvor formand/naestformand far en starre andel af
det samlede honorar.

Det samlede bestyrelseshonorar skal ogsa bruges til deekning af eventuel doku-
menteret tabt arbejdsfortjeneste ved det normale bestyrelsesarbejde til et eller
flere af bestyrelsens medlemmer. Udbetales der tabt arbejdsfortjeneste medfg-
rer det altsd, at der bliver mindre til fordeling blandt bestyrelsens medlemmer.
En organisationsbestyrelse kan ogséa vedtage, at der alene udbetales dokumen-
teret, tabt arbejdsfortjeneste og altsa ikke “fast” bestyrelseshonorar.

Udbetales der tabt arbejdsfortjeneste i forbindelse med deltagelse i kurser og
andre aktiviteter, der ikke naturligt hgrer ind under det almindelige bestyrelses-
arbejde, har det ikke indvirkning pa fordelingen af bestyrelseshonoraret.

Bestyrelseshonorar udbetales af KAB 2 gange om aret, nemlig ved udgangen af
maj maned og ved udgangen af november maned, beregnet for et halvt ar ad
gangen. Der beregnes og udbetales honorar opgjort kvartalsvis, dvs. at der
beregnes og udbetales honorar fra det fgrste hele kvartal, et bestyrelsesmedlem
har veeret medlem af bestyrelsen, ligesom der beregnes og udbetales honorar til
udgangen af det kvartal, hvori et bestyrelsesmedlem er fratradt.

Der foretages skattetreek i forbindelse med udbetalingen. Ser KAB’s Lgnkontor
ikke bikortet, treekkes der brutto 60%. Forudsaetningen for udbetaling er, at
Lankontoret har faet bestyrelsesmedlemmets CPR-nummer og en bankkonto,
hvor belgbet kan indsaettes.

Honoraret Ignoplyses ved arets udgang til Told & Skat, og bestyrelses-
medlemmerne far en kopi af oplysningssedlen fra KAB.

Blanketten, der er vist i bilag 4, anvendes til angivelse af CPR-nummer og
bankkontonumre m.v.

Bestyrelseshonorar konteres (i organisationens regnskab) pa konto 501 - 1343
Bestyrelseshonorar.
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Fri telefon (se ogsa telefontilskud)

Har et afdelingsbestyrelsesmedlem fri telefon, dvs. at afdelingen betaler et
medlems samlede telefonudgift, er belgbet skattepligtigt. Den skattemaessige
veerdi af fri telefon er 3.000 kr. arligt uanset de faktiske udgifter.

Forvaltningsgruppen skal have oplysning om eventuel fri telefon af hensyn til
oplysninger til Told & Skat.

Blanketten, der er vist i bilag 5, benyttes til oplysning om fri telefon. Opkraev-
ningerne fra telefonselskabet sendes til forvaltningsgruppen for betaling.

KAB'’s Lgnkontor opgiver de 3.000 kr. til Told & Skat, og den pagaeldende vil
blive beskattet af belgbet. Der foretages ikke skattetreek i forbindelse med
betaling af telefonregningerne, da KAB ikke foretager Ignudbetaling, hvori der
kan modregnes.

Udgiften konteres pa konto 119 - 402 Telefon.



Gaver

Afdelingsbestyrelsen har mulighed for
- indenfor rimelighedens greenser - at
give gaver til jubileeer og andre festlige
begivenheder.

Gaverne vil normalt blive deekket af
afdelingsbestyrelsens radighedsbelab.

Séafremt udgifterne afholdes udenfor
afdelingsbestyrelsens radighedsbelab, idet
disse er seerskilt budgetteret i afdelingens
budget, refunderes de via KAB ved fremsen-
delse af attesterede bilag til forvaltnings-
gruppen.

Gaver konteres enten pa konto 119 - 40
Radighedsbelgb eller konto 119 - 8990 Diverse.

Honorar til foredragsholdere
Honorarer til foredragsholdere er oplysningspligtige som honorarer til kunst-
nere m.fl.

Der benyttes samme procedure som for honorarer til kunstnere m.fl.

Honorar til kunstnere/musikere m.fl.

Der kan enten over afdelingsbestyrelsens radighedsbelgb eller over konto for
seerlige aktiviteter udbetales honorar til kunstnere, julemeaend, gaglere, musikere
m.fl.

Der skal ikke foretages skattetraek, men honoraret skal angives til Told & Skat.
Angivelsen foretages af KAB’s Lgnkontor.

Told & Skat har opstillet nogle krav til udbetaling af honorarer. Kravene er



- Honoraret lgnangives som B-indkomst.

- Udbetaling ma alene ske, nar der opgives navn, adresse, CPR-nummer elle
virksomhedsnummer (SE-nummer).

- Ved udbetaling til ensembler (flere personer) skal belabsmodtager spgrges,
om udbetalingen skal fordeles mellem ensemblets medlemmer. Hvis dette
er tilfeeldet, skal fordelingen pafgres udbetalingsblanketten, og den enkelte
kunstners navn, adresse og CPR-nummer plus andel af honoraret skal
opgives.

- Der ma ikke benyttes “Dags Dato blanketter”. Benyt den blanket, der er vist
i bilag 6.

Honorarer konteres enten pa konto for afdelingsbestyrelsens radighedsbelgb,
konto 119 - 4021 Radighedsbelgb, eller pa konto for afdelingsbestyrelsens/
afdelingens beboeraktiviteter, konto 118 - 3000 Tilskud til fester.

Klubber

Hvor der i afdelinger findes forskellige klubber sdsom akvarieklubber, strikke-
klubber, billardklubber, solarieklubber, bowlingklubber m.v., kan der via afde-
lingens regnskab bevilges tilskud til den daglige drift af klubberne. Hvis der skal
kunne ydes tilskud til driften, er det dog en forudsaetning, at alle afdelingens
beboere skal have mulighed for at tilmelde sig og deltage i klubbens aktiviteter.
Tilskuddet skal under alle omsteendigheder veere af beskeden stgrrelse.

Afdelingsbestyrelsen kan veelge at lade klubben betale for leje af lokale og andre
lokaleudgifter (vand, varme, el) gennem et klubkontingent. Afdelingsbestyrelsen
bar altid kreeve, at der praesenteres et regnskab fra klubben, hvis der er ydet
tilskud fra afdelingen, og/eller hvis der er stillet lokale gratis til radighed.

Mange steder er afdelingsbestyrelsens kasserer “fgdt” revisor for en beboerklub.

Det er endvidere et krav, at der skal foreligge en kommunal godkendelse, s&-
fremt andre end afdelingens beboere skal have adgang til klubberne.

Udgiften konteres pa konto 119 - 3001 Tilskud til sociale foranstaltninger.
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Kontokort/kreditkort

Der kan principielt ikke anskaffes kontokort eller kreditkort i afdelings-
bestyrelsesregi til brug for formanden eller andre i bestyrelsen, med mindre
dette godkendes af organisationsbestyrelsen, der formelt har tegnings-
rettighederne.

Kurser

Deltagelse i kurser med relation til
afdelingsbestyrelsesarbejdet beta-
les enten af afdelingen eller af
organisationen.

Deltagelse i relevante kurser er
skattefri.

De enkelte organisationer kan have
forskellige regler for godkendelse
af deltagelse i kurser. Spgrg derfor
forvaltningsgruppen eller Kursus-
og Kvalitetsafdelingen i KAB. Veer
opmaerksom pa, at det afsatte
budget til kurser kan veaere opbrugt.

Kursusudagifter budgetteres og
konteres i afdelingsregnskabet pa
konto 119 - 4002 Kurser eller i
organisationsregnskabet pa konto
502 - 1401 Kurser.



Karselsgodtggrelse (se befordring)
Reglerne for udbetaling af karselsgodtgarelse i egen bil er omtalt under punktet
Befordring.

Lokaler til afdelingsbestyrelsen

Afdelingsbestyrelsen kan indrette mgdelokaler, kontorlokaler m.v. til brug for
sin daglige virksomhed. Indretningen og driften af lokalerne afholdes af afde-
lingens regnskab.

Udgiften konteres pa konto 118 - (3xxx) Mgde- og selskabslokaler.

Lokaler til selvsteendige (lukkede) klubber

Hvis beboere gnsker at benytte lokaler i afdelingen til lukkede klubber, dvs.
klubber der ikke er bne for alle afdelingens beboere, ma disse lokaler ikke
stilles gratis til radighed. Der skal betales almindelig markedsleje for lokalerne,
og der skal udfeerdiges lejekontrakt.

Lokal-TV

Specielt i stgrre afdelinger med moderne
kabelnet til TV kan der veere et gnske om
etablering af et lokal-TV, drevet af
afdelingsbestyrelsen eller under afdelings-
bestyrelsens ansvar.

Udgifterne er erfaringsmaessigt forholdsvis
store, og der bgr derfor altid ligge en
afdelingsmgde-/beboermgdebeslutning til
grund for etablering af lokal-TV, og de
arlige udgifter bar altid budgetteres og !
fremga seerskilt af bade budget og regnskab.”

Udgiften konteres pa konto 119 - 4016 Lokal TV.




Lommepenge

Fra den 1. april 1999 er der indfart nye disetregler ved
deltagelse pa KAB-kurser og seminarer med overnatnin-
ger. Der udbetales ikke leengere “lommepenge” pa 60
kroner pr. dag (skattefrit), men til gengeeld indfgres der
fuld forplejning.

Beslutningen er truffet af KAB’s Uddannelsesudvalg,
fordi der skattemaessigt er en del usikkerhed pa
omradet. Belgbet “lommepenge” skulle deekke
diverse forteering, eksempelvis drikkevarer uden
kursustiden.

BemaerkUdbetaling af dieeter (“lommepenge”) vil
stadig finde sted i forbindelse med BL-kurser samt
kurser ved AMU-skolerne. Det kraever opgivelse af
CPR-nummer fra deltageren. | disse tilfeelde

udbetales dieet af Kursus- og kvalitetsafdelingen

i KAB. Fme

Lon
Der udbetales ikke Ign til afdelingsbestyrelsesmedlemmer.

| forbindelse med renggring af f.eks. selskabslokaler, flyttelejligheder m.v. kan
det forekomme, at der udbetales Ign eller anden gkonomisk godtggrelse for at
fa arbejdet udfart. Alle udbetalinger til personer, som yder en arbejdsindsats, er
skattepligtige.

Udbetaling skal derfoaltid foretages via KAB'’s Lgnkontor, der sgrger for
skattetraek og lgnangivelse ved arets slutning. Til brug herfor skal L@nkontoret
se den pageeldendes bikort eller hovedkort.

Anmodning om udbetaling af lgn skal altid attesteres af formand/naestformand
eller 2 medlemmer af afdelingsbestyrelsen.

Benyt den blanket (Ianseddel), der er vist i bilag 7.



Lgnangivelse

Ved Ignangivelse forstas, at arbejdsgiver (her boligorganisationen) skal indbe-
rette udbetalt lzn m.v. til Told & Skat hvert ar i januar maned for det forega-
ende ar. Der vil fra KAB’s Lagnkontor blive udsendt en blanket til hver enkelt,
for hvem der er foretaget lgnangivelse. Af blanketten fremgar, hvad der er
indberettet til Told & Skat (lsnangivet).

Metrokort

KAB har en aftale med engrosfirmaet Metro, som giver mulighed for, at hver
afdelingsbestyrelse kan fa et “Metrokort”. Kortet giver adgang til Metro-butik-
kerne, men er ikke noget kredit- eller kontokort. Kortet udstedes normalt til
formanden for afdelingsbestyrelsen.

Formalet med ordningen er at give afdelingerne mulighed for at foretage ind-
kab til fester m.v. til lavest mulige priser. Der er ingen kontrol med, om kortet
benyttes til private formal, men det er en selvfglge, at der aldrig foretages

sammenblanding mellem private kab og kab til afdelingsarrangementer, som

er vist i bilag 8.

,/ efterfglgende afregnes over afdelingens regnskab.
', // Kortet tilbydes formaend for afdelingsbestyrelsen. Benyt den blanket, der
:
I

Mobiltelefon

Enkelte afdelingsbestyrelser har valgt at bevilge en mobiltelefon til
formanden og eventuelt ogsa til andre medlemmer. Det betyder, at
der over afdelingens regnskab er betalt for indkgb af mobiltelefon,
og at afdelingen betaler abonnements- og samtaleafgift.

Mobiltelefonen forudseettes selvfglgelig kun anvendt til samtaler,
som foretages i forbindelse med afdelingsanliggender - privat brug
ma veere bandlyst. Mobiltelefonen skal afleveres til afdelings-
bestyrelsen ved udtreeden, og abonnementet skal afmeldes eller



flyttes, hvis et andet medlem overtager telefonen. Kontakt forvaltningsgruppen
for opsigelse/eendring af abonnement.

KAB advarer generelt mod anskaffelse af mobiltelefoner til afdelings-
bestyrelsen. Anskaffelse f.eks. til alle afdelingsbestyrelsesmedlemmer er helt
uacceptabelt og medfarer formentlig krav om tilbagebetaling af anskaffelses-
belgb og samtaleafgifter.

Mobiltelefonen er skattefri, sdfremt pageeldende har en privat telefon, og sa-
fremt mobiltelefonen kun anvendes til samtaler, som foretages i forbindelse
med afdelingsanliggender.

KAB skal have oplysninger om anskaffelse og bruger (husk at give besked om
aendring af bruger) af mobiltelefon, da der kan opnas rabat som fglge af KAB's
storkundeaftaler med mobiltelefonselskaberne. Benyt den blanket, der er vist
som bilag 5.

Betaling af telefonregningen sker via KAB, som i
de fleste tilfeelde far en feelles opkraevning pa alle
mobiltelefoner. Udskrift af telefonregningen
sendes fra KAB til afdelingsbestyrelsen.

Udgiften konteres péa konto 119 - 4021
Telefon.

Parkeringsbgder/

parkeringsafgifter
Parkeringsbgader (parkeringsafgifter)
betales altid af den person, der har
faet baden. Afdelingen ma ikke
betale!

Det samme geelder
naturligvis fartbgder.



Parkeringsgodtggrelse

Safremt der anvendes egen bil i afdelingsbestyrelsesarbejdet, og der heraf
falger parkeringsafgifter, kan afgiften refunderes over afdelingens
radighedsbelgb.

Med parkeringsbilletterne skal falge angivelse af tid, sted og arsag.
Parkeringsgodtgarelse konteres pa konto 119 - 4099 Diverse.

Renggring, lgnudbetaling m.v.

Betaling for renggring af selskabslokaler, vaskerier og andre omrader ma
aldrig foretages direkte af afdelingsbestyrelsen/ejendomsmesteren. Der skal
altid foretages skatteberegning og -treek af enhver lgnudbetaling, og belga-
bene skal lgnangives. Betaling skal derfor altid foretages via KAB'’s lgn-
kontor, hvortil der indsendes oplysninger om Ignudbetaling med angivelse

af navn, adresse, CPR-nr., timelgn og antal timer. Skattekort skal vedlaegges.

Benyt den blanket (Ilanseddel), der vist i bilag 7.

Safremt arbejdet udfares af et renggringsfirma, skal der fremsen-
des faktura til ejendomsmesteren for godkendelse, hvorefter der
ifglge den almindelige procedure for betaling af faktura vil ske

_. -:i:-. ludbetaling fra KAB.

Repraesentation

Afdelingsbestyrelser bar ikke afholde repraesentationsudgifter, dvs. udgifter til
middage, anden fortaering, teaterbesgg m.v. Hvis der alligevel er tale om denne
form for udgifter, kan de refunderes via afdelingens radighedsbelgb. Der skal
pa bilaget veere pafert deltagere, tid, sted og klare oplysninger om, hvad udgif-
ten omfatter.

Repraesentationsudgifter konteres pa konto 119 - 4001 Radighedsbelgb.



Selskabslokaler

Safremt afdelingsbestyrelsen selv forestar udlejning af selskabslokaler, er det
veerd at bemaerke, at alle udgifter og indtaegter ved selskabslokalerne skal
registreres i afdelingens regnskab (og medtages i budgettet). Afdelings-
bestyrelsen ma altsa ikke “beholde” et eventuelt overskud og anvende det til
beboeraktiviteter.

KAB har udarbejdet en seerskilt “Standardvejledning for administration af
selskabslokaler”, som forvaltningsgruppen i samarbejde med afdelings-
bestyrelsen vil tilpasse hver enkelt afdeling, hvor det er aktuelt. Vejledningen
fremsendes fra forvaltningsgruppen.

Smaforngdenheder
Smaforngdenheder betales via afdelingsbestyrelsens radighedsbelgb. Se ogsa
lommepenge.

Udgiften konteres under afdelingsbestyrelsens radighedsbelgb pa konto 119 -
4001 Radighedsbelgb.

Studierejser

Afdelingsbestyrelsen kan foretage relevante studierejser til inspiration for det
daglige arbejde eller i forbindelse med starre projekter. Det er klart, at studie-
rejser skal have et tydeligt, fagligt indhold, og at de skal holdes pa et beskedent
niveau.

Udgifterne ved studierejser afholdes af afdelingen.
Studierejser konteres pa konto 119 - 4002 Kurser.

Tabt arbejdsfortjeneste
Der ydes ikke betaling til afdelingsbestyrelsesmedlemmer for varetagelse af det
almindelige bestyrelsesarbejde. | forbindelse med deltagelse i seerlige arrange-



menter og kurser kan der dog ydes godtggarelse for tabt arbejdsfortjeneste i de
tilfeelde, hvor et bestyrelsesmedlem kan godtggere, at der rent faktisk er tale om
lontreek fra arbejdsgiveren.

Belgbet skal altid udbetales via KAB'’s Lgnkontor, der foretager skattetreek og
lznangivelse til Told & Skat ved arets slutning.

Udbetaling af “Tabt arbejdsfortjeneste” sker via en saerskilt blanket, der er vist i
bilag 9. Den tabte arbejdsfortjeneste skal vaere dokumenteret ved et brev fra
arbejdsgiveren om, at der er foretaget lgntraek, og hvor stort lgntreekket har
veeret. Udbetaling skal attesteres af formand/naestformand eller af 2 bestyrel-
sesmedlemmer. Der kan ikke foretages udbetaling for tabt arbejdsfortjeneste,
som er stgrre end den faktiske tabte arbejdsfortjeneste.

Efter statens regler for udbetaling af tabt arbejdsfortjeneste er der primo 1999
en maximumgraense pa ca. 1.600 kr. pr. dag for udbetaling af tabt arbejdsfortje-
neste (beregnet pa 1/160 af en manedslgn i lantrin 48). Denne regel falges ogsé
i KAB.

Dokumentation for timeantal og timelgn skal pafagres blanketten.
Tabt arbejdsfortjeneste konteres pa konto 119 - 4007 Tabt arbejdsfortjeneste.

Taxaregninger
Taxaregninger, som skyldes afdelingsbestyrelsesarbejdet, kan refunderes over
afdelingens radighedsbelgb.

P& taxaregningerne skal der angives tid, karselsstraekning og arsag til regningen.
Taxaregninger konteres pa konto 119 - 4099 Diverse.

Telefontilskud

Der kan til afdelingsbestyrelsesmedlemmer udbetales et skattefrit telefontilskud
pa max. 800 kr. pr. ar. Eventuelle taletidskort er omfattet af det maximale belgb
pa 800 kr.



Forudsaetningen er, at bestyrelsesmedlemmet ikke far bestyrelseshonorar, og
det gar afdelingsbestyrelsesmedlemmer som naevnt ikke for arbejde i afdelings-
bestyrelsen.

Organisationsbestyrelsesmedlemmer, som far udbetalt bestyrelseshonorar, kan
ikke skattefrit fa telefontilskud fra organisationen (men godt fra afdelingen,

hvis han/hun ogsa er medlem af en afdelingsbestyrelse). Safreikkelgdes
bestyrelseshonorar, kan der dog fra organisationen ydes indtil 800 kr. i skatte-
frit telefontilskud.

Udbetales der mere end 800 kr. arligt i telefontilskud, er hele belgbet skatte-
pligtigt.
Telefontilskud skal altid udbetales via KAB’s Lgnkontor. Telefontilskud lgn-

angives ikke ved arets udgang, safremt det er pa max. 800 kr., og safremt der
ikke ydes bestyrelseshonorar.

Benyt blanketten “Oplysning om telefontilskud/Fri telefon/Mobiltelefon”, der
er vist i bilag 5.

Udgiften konteres pa konto 119 - 4021 Telefon.

Tidsskrifter
Udagiften til beskedent tidsskriftshold kan afholdes af afdelingsbestyrelsens
radighedsbelgb.

Udgiften konteres pa konto 119 - 8990 Diverse.

Tog-/busbilletter
Tog- og bushbilletter i forbindelse med afdelingsbestyrelsens arbejde kan refun-
deres over afdelingens radighedsbelgb.

Pa billetterne skal der angives tid, straekning og arsag.
Udgiften konteres pa konto 119 - 4099 Diverse.



Toj

Tgj til afdelingsbestyrelsen betragtes som
gaver og er derfor skattepligtig. Hvis der
kun er tale om enkelte beklsedningsgen-
stande med logo, betragtes dette dog ikke
som skattepligtigt.

Udvalg/underudvalg

Etableres der udvalg eller underudvalg
under afdelingsbestyrelsen, og bevilges
der et belgb til disse udvalg, er det altid
afdelingsbestyrelsen, der har det regnskabsmaessig ansvar for udvalgets penge-
forbrug, og afdelingsbestyrelsen ma redeggre for belgbene pa beboermgderne.

Vaskerier

Administrationen af vaskerier varetages normalt af ejendomskontoret i sam-
arbejde med KAB. Alle udgifter og indteegter skal indga i afdelingens regnskab
og budget (lige som for selskabslokaler).

Vi anbefaler meget, at der ved renovering af gamle vaskerier installeres sa-
kaldte magnet-kort vaskerier, hvor den enkelte beboers brug af vaskeriets
forskellige maskiner automatisk registreres ved hjeelp af et udleveret magnet-
kort. Afregningen sker automatisk i forbindelse med de méanedlige husleje-
opkraevninger.

KAB har udarbejdet seerskilte forretningsgange for afregning af vaskeripenge,
vaskemgnter, magnetkortvaskerier m.v. Normalt vil den daglige administration
blive varetaget af eiendomsmesteren, der instrueres saerskilt fra forvaltnings-

gruppen.



Videokamera/fotografiapparat

Har afdelingsbestyrelsen anskaffet et
videokamera eller et fotografiapparat,
ma det kun anvendes til aktiviteter i
afdelingen - og altsa ikke medbringes
pa private ferier el.lign.

Udstyret skal tilhgre afdelingen og
ma ikke foreeres til et afdelingsbesty-
relsesmedlem - heller ikke hvis det er
foraeldet. | sa fald er der tale om en
gave, som skal opgives til Told &
Skat.

Her slutter vi listen. Vaer opmaerksom pa, at reglerne er beskrevet med
udgangspunkt i geeldende regler i marts 1999. Kommer der nye ting eller
aendringer, sa vil KAB oplyse om dette i breve til afdelingerne og/eller i
nyhedsbrevet KABnyt.

Pa de falgende sider ser du de 9 bilag, som KAB anvender i forhold til udgifter
i de enkelte afdelinger.



Baggrunden for
bestemmelserne

Aktiviteter for
beboerne

3.9. Sociale aktiviteter og fritidsaktiviteter

Det overordnede sigte med bestemmelserne pa dette omrade §
pa den ene side at fastsla, at de almene boligorganisationer har e
ret til at iveerksaette og statte sociale aktiviteter og fritidsaktiviteter,
med det formal at styrke det sociale liv og netvaerk i boligomradet.

Pa den anden side markerer bestemmelserne ogsa nogle greens
for de almene boligorganisationers virksomhed p& omradet. Disse|
greenser Vil blive neermere omtalt i det fglgende.

| § 15, stk. 1, i bekendtggrelsen er som ngevnt preeciseret, at e
bo- ligorganisation kan iveerkseette sociale aktiviteter og
fritidsaktivi- teter, herunder forebyggende arbejde.

Aktiviteterne skal primeert veere rettet mod beboere i en eller flere
afdelinger i boligorganisationen eller i almene afdelinger, der er
administreret af boligorganisationen.

Tilsvarende kan en afdeling iveerksaette sadanne aktiviteten
for afdelingen.

| begge de neaevnte tilfaelde er det ifglge den naevnte bestemmels
en forudseetning, at der ikke er tale om en kommunal opgave.

Som eksempel pa de naevnte aktiviteter kan naevnes tilskud til
forenings- og klubaktiviteter for beboerne. Det er dog en betin-
gelse, at de pageeldende aktiviteter er abne for alle beboere i af
delingen/ boligorganisationen.
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Aktiviteter med
deltagelse af andre
end beboerne

Indberetning til

kommunal-
bestyrelsen
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| § 15, stk. 2, er endvidere preeciseret, at den enkelte boligorgani-
sation eller den enkelte afdeling kun haefter for sin andel af udgif-
terne.

Bestemmelsen sigter pa de tilfeelde, hvor der ivaerkseettes projekter
pa tveers af afdelinger/boligorganisationer. De pageeldende projek-
ter vil da skulle organiseres pa en saddan made, at afdelingerne
ikke patager sig en videregdende heeftelse.

Det skal af en note til boligorganisationens eller den enkelte afde-
lings arsregnskab fremga, hvilke udgifter driften af aktiviteterne
har belastet boligorganisationen eller afdelingen med, jf. bekendt-
gerelsens § 15, stk. 3.

Der kan derimod — som udgangspunkt — ikke iveerkseettes eller
ydes tilskud til aktiviteter, der er dbne for andre end beboerne i
den péa- geeldende boligafdeling/boligafdelinger.

@nskes der imidlertid i en afdeling afholdt udgifter til en social
aktivitet, i hvilken andre end afdelingens beboere vil kunne del-
tage, skal afdelingens budget umiddelbart efter dets godkendelse
indsendes til den tilsynsfarende kommunalbestyrelse. Udgifterne
til aktiviteten skal fremga af en note til budgettet, jf. § 15, stk. 4,

i bekendtgarelsen.

Opstar der gnske om en aktivitet, som naevnt ovenfor, uden at der
i afdelingens budget er afsat midler til aktiviteten, skal kommu-
nalbestyrelsen underrettes om aktiviteten og udgifterne hertil. Har
kommunalbestyrelsen ikke inden 3 maneder fra modtagelsen af
budgettet eller underretningen reageret, kan afdelingen iveerkseette
aktiviteten.

Hvis boligorganisationen gnsker, at kommunen eller andre (f.eks.
frivillige organisationer) deltager i en aktivitet, er det en
betingelse, at disse betaler et belgb, der skansmaessigt svarer til
den udgift, som boligorganisationen eller afdelingerne paferes
ved, at andre end beboerne ggr brug af aktivitetstilbudet. Det
geelder dog ikke, hvis der er tale om helt ubetydelige belgb.

Som omtalt skal det af en note til boligorganisationens og afdelin-
gernes arsregnskab fremga, hvilke udgifter driften af aktiviteterne
har medfart for boligorganisationen eller afdelingerne. Herved
far savel den tilsynsfgrende kommunalbestyrelse som
boligorganisati- onens beboere mulighed for at tage stilling til de
afholdte udgifter. Tilsynsmyndigheden vil sdledes p& et hvilket
som helst tidspunkt




Indberetning kan
undlades

Vasentlig
forandring af
eksisterende
aktiviteter

Selvejende
institutioner

kunne gribe ind over for de omhandlede aktiviteter, og f.eks. pa-
leegge boligorganisationen at standse aktiviteterne eller at be-
greense dem til kun at omfatte de beboere, der bor i almene bebyg
gelser.

Den omtalte orientering af kommunalbestyrelsen skal dog ifalge
§ 15, stk. 5, ikke finde sted for s& vidt angar:

» Aktiviteter, som en boligorganisation iveerksaetter som led i
en af kommunen godkendt helhedsplan i et samspilsramt
bolig-omrade,

» aktiviteter, hvorom der efter fritidslovgivningen eller anden
lovgivning allerede er indgéet aftale mellem boligorganisatio-
nen og kommunen, eller

» enkeltarrangementer, hvor deltagelsen af andre end afdelingen
beboere sker uplanlagt og tilfeeldigt.

Kravet om indsendelse af budget/orientering af kommunalbesty-
relsen geelder kun, nar aktiviteten etableres. Der skal ikke lgbende
indsendes budgetter, hvis der treeffes beslutning om, at en aktivite
skal fortsezette i et nyt regnskabsar. Det bemaerkes i denne forbin
delse, at der som hidtil ikke kan spares op/eller foretages henleeg
gelser til aktiviteter, som straekker sig udover flere regnskabsar
(of- fentlige tilskud kan dog veere tildelt over flere regnskabsar).

Hvis der imidlertid samtidig sker en veesentlig forandring af den
pageeldende aktivitet, vil der dog skulle ske indberetning herom
til kommunalbestyrelsen i overensstemmelse med reglerne i §
29, stk. 2 og 3, i bekendtggrelsen.

Bestemmelserne om sociale aktiviteter og fritidsaktiviteter finder

tilsvarende anvendelse for selvejende institutioner, der ejer almeng
eeldreboliger.
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K A B Bygge- og Boligadministration « Telefon 33 14 37 67 « Telefax 33 14 69 11
E-mail: -bolig.dk « Hjer ide: www.kab-bolig.dk

Regnskabsskema - Afregning af radighedsbelab (Indsendes til Forvaltningsgruppen)

Kasse bank }

Kasse giro }

1 alt ( iteelling af udgiftskolonnen = i lonnen)

Afdelingens systemnr./navn }
Kasserapport for perioden ’
Indteegter Dato Bilag nr. Udgifter - debet Indteegter - kredit
Indteegter i alt
Udgifter Dato Bilag nr. Udgifter - debet | Indteegter - kredit
Udgifter i alt }
K ing ifglge forrige opg }
Ny kassebeholdning }

Underskrift kasserer Underskrift afdelingsbestyrelsesformand




Vejledning til regnskabsskema

Indteegter

I rubrikken “Indtaegter”fares:

a. De belgb afdelingsbestyrelsen har modtaget som radighedsbelgb eller lignende fra bolig-
organisationen.

b. Eventuelle renter fra bank- eller girokonto.

c. Andre indteegter. F.eks. overskud ved gl- eller sodavandssalg ved beboermgder m.v.

Udgifter
| rubrikken “udgifter” feres alle udgifter, som afholdes af afdelingsbestyrelsen pa afdelingens
vegne.

| gvrigt

Ved alle poster, det vil sige savel indteegter som udgifter, anfgres datoen for ind- eller udbeta-ling
i den seerlige rubrik. Ved hver post anfares tillige nummeret pa det bilag, der svarer til posteringen.
Bilagene nummereres fortlgbende.

Arsafslutning

Senest ved regnskabsarets udlgb sluttes regnskabet af med en sammenteelling af de 2 kolonner,
og forskellen angiver kassebeholdningen eller eventuelle udlaeg (underskud), som afdelings-
bestyrelsen har. Forskelsbelgbet overfgres til ny regnskabsblanket. Hvis der er tale om en be-
holdning, fares den under indteegter, mens eventuelle udleeg (underskud) fgres under udgifter.

Underskrift/indsendelse

Regnskabet underskrives af kasserer og afdelingsbestyrelsesformand og indsendes til KAB -
Bygge- og Boligadministration, forvaltningsgruppen, senest 1 maned efter regnskabsperiodens
afslutning.

Husk at indsende bade regnskabsskema og bilag.

Det tilrddes afdelingsbestyrelsen at tage kopi af regnskabsblanketten til eget brug, idet regn-
skab for radighedsbelab fremlzegges for beboerne af afdelingsbestyrelsen.

Skulle der veere tvivl om regnskabsfgring, udbetaling eller lignende, bedes man kontakte for-
valtningsgruppens gkonomimedarbejder eller inspektarsekreteer.

KAB - Bygge- og Boligadministration




KA B

Bygge- og Boligadministration « Telefon 33 14 37 67 » Telefax 33 14 69 11
E-mail: kab@kab-bolig.dk = Hiemmeside: www.kab-bolig.dk

Karselsregnskab for karsel efter statens regler
Sendes sammen med blanketten ,tabt arbejdsfortjeneste m.v.“ til forvaltningen

Navn

CPR-nummer

Adresse

Postnr. By

Organisation/afdeling

| System nr.

| Navn }

Dato

Kort beskrivelse af karsel (&rsag, samt hvorfra og hvortil)

Til udbetaling i alt

Antal km

~

Godkendelse

Dato

Formandens underskrift




KAR's lankonbor

Bastyrelseshonorar
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K A B Bygge- og Boligadministration « Telefon 33 14 37 67 « Telefax 33 14 69 11
E-mail: kab@kab-bolig.dk = Hjemmeside: www.kab-bolig.dk

Til Forvaltningsgruppen

Oplysning om telefonordning

Afdelingsbestyrelsen har den vedtaget, at nedennzevnte skal have et arligt telefontilskud pa kr.
Navn CPR-nr.

Bankkontonr. Bankens registreringsnr.
Afdelingsbestyrelsen har den vedtaget, at nedenngevnte skal have (saet kryds)

|:| Fri telefon | |:| Fri mobiltelefon

Navn CPR-nr.

Afdelingsbestyrelsen for |

Dato Underskrift

Forvaltningsgruppen sender kopi til lgnkontoret




K A B Bygge- og Boligadministration « Telefon 33 14 37 67 « Telefax 33 14 69 11
E-mail: kab@kab-bolig.dk = Hjemmeside: www.kab-bolig.dk

Udbetaling af honorar til kunstnere, musikere m.v.

Ensemble navn ’
Navn Adresse
CPR-nr. SE-nr.

I forbindelse med 'Dalo
arrangement den

Bestilt af afdelings- '
bestyrelsen for

Underskrift Honorar
kr.
Kegrselsgodtgarelse } kr. |Godkendtaf
Rejseudlzeg } kr.
@vrige udleeg ifalge bilag } kr.
Eventuel fordeling mellem flere kunstnere af ovennaevnte udbetaling skal anfares nedenfor.
Ovennzavnte udbetaling indberettes som B-indkomst til Told & Skat.
Fordeling af honorar m.v.
Navn Adresse
CPR-nr. SE-nr.
Karselsgodtgerelse Rejseudleeg @vrige udleeg ifelge bilag
kr. kr. kr.
Navn Adresse
CPR-nr. SE-nr.
Karselsgodtgarelse Rejseudleeg @vrige udleeg ifglge bilag
kr. kr. kr.
Navn Adresse
CPR-nr. SE-nr.
Karselsgodtgarelse Rejseudleeg @vrige udleeg ifglge bilag
kr. kr. kr.

Ovennzevnte udbetaling indberettes som B-indkomst til Told & Skat.
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Bastiling af METRO-KORT
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KAB - Bygge- og Boligadministration er et beboerstyret forretningsfarerselskab, der ejes af en
reekke storkgbenhavnske boligorganisationer. Vi administrerer ca. 28.500 boliger i hovedstads-
omradet. Vi praver at skabe et levende beboer-demokrati, gode boligforhold og spaendende
bymiljger.

Alle er velkomne til helt eller delvist at kopiere fra denne pjece, hvis der angives kilde.
Tegningerne i pjecen er beskyttet af normal ophavsret.



Dette heefte er nummer 5 i KAB’s veerktgjsserie

De gvrige pjecer i KAB’s veerktgjsserie:

Nummer 1: Pressekontakt
Nummer 2: Budget

Nummer 3: Spilleregler for mgder
Nummer 4: Dirigentens rolle



