
ALBOA - Almen Boligadministration
søger

PROJEKTLEDER
ALBOA ønsker at udvide sit projeksekretariat med yderligere en 
projektleder. Derfor søger vi en medarbejder med tiltrædelse hurtigst 
muligt.
Stillingen vil i første omgang være tidsbegrænset til 1 års varighed.

Arbejdsopgaverne i projektsekretariatet omfatter bl.a.:
■ 	Projektleder/bygherrerepræsentant på nybyggerier.
■ Pojektleder/bygherrerepræsentant på renoveringsopgaver.
■ 	Udarbejdelse af diverse tekniske vejledninger.
■ 	Forestå 1 og 5 års bygningssyn.
■ 	Projektarbejde, prisindhentning og ledelse af mindre byggeopgaver, 

herunder bygge- og brandtekniske opgaver.
■ 	Sagsbehandling og beboervejledning omkring byggetekniske for-

hold.

Dine opgaver vil primært være tilknytning til en kommende renoverings-
sag i en større bebyggelse. Desuden skal du deltage i projektsekretaria-
tets øvrige opgaver.
Du har en relevant byggeteknisk uddannelse og erfaring, gerne fra en 
almen boligorganisation - uden at det dog er en betingelse.
Du skal klare at have mange bolde i luften på samme tid - og stadig 
kunne bevare overblikket.

Du skal indgå i et godt team af medarbejdere, med og uden teknisk bag-
grund - og du skal kunne samarbejde med vore beboere og afdelingsbe-
styrelser.
Det kræver, at du er åben, ærlig og modtagelig for synspunkter fra andre 
mennesker - samtidig er det vigtigt, at du har gennemslagskraft og for-
mår at formidle dine budskaber i både skrift og tale. Endvidere skal du 
være erfaren IT-bruger.

Løn efter kvalifikationer - kørsel foregår i egen bil og afregnes efter sta-
tens takster.

I forbindelse med ansættelse kræves en opdateret straffeattest.

Send din ansøgning pr. post eller e-mail, vedlagt relevant dokumenta-
tion, så den er ALBOA i hænde senest torsdag den 11. marts 2010.
Samtalerunder finder sted i uge 11/12 - 2010.

Spørgsmål til stillingen kan rettes til Projektchef Ole Berg,  
tlf. 87 406 752.
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ALBOA administrerer Boligforeningen BO&LIV, Viby Andelsboligforening og Højbjerg 
Andelsboligforening, ialt ca. 8.200 lejemål. 37 personer er ansat i administrationen, 

og ca. 75 ejendomsfunktionærer servicerer beboerne ude i foreningerne.


