UDLEJNINGSMEDARBEJDER - BARSELSVIKARIAT

- et job med mennesker

Lejerbo sgger en udlejningsmedarbejder
/sagsbehandler til kundeekspedition og ad-
ministrative opgaver til et barselsvikariat. Du
bliver tilknyttet Lejerbo udlejnings-afdeling
for Hovedstadsomradet, der ligger i vores
hovedkontor i Valby.

Arbejdsopgaver
Dine opgaver vil bl.a. veere:

e Personlig og telefonisk kundeekspe-
dition.

e Udlejning af boliger — tilbudsbreve
og lejekontrakter.

e Administration af ventelister.

e Fraflytning — afregninger ved opsi-
gelse.

e Opkraevning af husleje.

e Afstemninger.

e Bogfaring.

Hvem er du?

Du kan lide at have en afvekslende hverdag,
hvor du bade har med kunder og administra-
tive opgaver at gare. Brancheerfaring er en
fordel, men ikke en ngdvendighed.

Det er vigtigt, at:

e Du er kontoruddannet, brancheerfa-
ring en fordel.

Du har flair for tal og IT

Du satter pris pa at yde god service
Du kan lide at arbejde i et team

Du har lyst til at arbejde i et aben-
planskontor.

Vi tilbyder

Et job med stor frihed og afvekslende opga-
ver i et uhgijtideligt miljg. Kontoret ligger i
vores domicil i Valby, hvor vi har skabt gode
fysiske rammer omkring vores arbejdsliv. Vi
leegger vaegt pa medarbejdernes trivsel og
tilbyder efteruddannelse, en god pensions-
ordning og andre personalegoder. Lgn- og

ansattelsesvilkar er efter overenskomst med
HK.

Lejerbo administrerer godt 35.000 almene
lejeboliger over hele landet.

Under Mottoet "Rum for Liv” leegger vi
vaegt pa at udvikle gode rammer og sikre en
stabil husleje for beboerne i vores bebyggel-
ser.

Lejerbos udlejningsafdeling for Hovedstads-
omradet star for udlejning af alle Lejerbos
boliger i Storkgbenhavn og store dele af
Sjeelland. Vi leegger veegt pa at yde en god
service, herunder at der hurtigt falges op pa
henvendelser fra beboerne.

Du kan fa nermere oplysninger om stillingen
hos udlejningschef Anne-Sofie Thomsen, tlf.
3812 1119.

Ansattelse snarest mulig.

Ansggning mrk. ”Udlejningsmedarbejder —
barselsvikariat” sendes senest den 15. marts
2010 til

Lejerbo
Gl. Kgge Landevej 26
2500 Valby



