STILLINGSOPSLAG

ARHUS OMEGN

BOLIGFORENINGEN ARHUS OMEGN soger
MEDARBEJDER til udlejningen

Da en af vore erfarne medarbejdere har valgt at sgge nye udfordringer, s@ger vi pr. 1. november 2010
en initiativrig og udadvendt medarbejder, der vil vaere med til at satte sit praeg pa vores udlejnings-
afdeling.

Dine primare opgaver vil vaere:
o Udlejning af beboelseslejemal, herunder behandling af opsigelser og genudlejning
o Udarbejdelse af tilbudsbreve og lejekontrakter m.v.
o Varetagelse af arbejdet med ungdomsboliger
o Ekspedition af telefoniske og personlige henvendelser

Dine sekundare opgaver vil vaere:
 Deltagelse i tveergaende projekter internt i organisationen
« Deltagelse i arbejdet med det felles udlejningssamarbejde i Arhus-omradet
o Undervisning af bestyrelsesmedlemmer i udlejningsreglerne

Dine faglige og personlige kvalifikationer:
o Rutineret udlejningsmedarbejder med flair for tal
o Kendskab til den almene sektor vil vaere en fordel
o Rutineret IT-bruger af Windows og Office-pakken (specielt Word og Excel)
o Kendskab til EG Bolig vil vaere en fordel
o Udviklingsorienteret, forandringsvillig og fleksibel
e Et godt humer er absolut ingen hindring

Vi kan tilbyde:
e Enspandende hverdag i en organisation i udvikling
e Etjob med udviklingsmuligheder
e Et godt arbejdsmiljg med et hold af gode og dygtige kolleger
o En attraktiv Ien og pensionsordning
o Diverse personalegoder
e 37-timers arbejdsuge med flextid

Vi vil meget gerne have din ansggning bilagt CV pr. mail.
Den skal sendes til juel@boaarhusomegn.dk senest den 17. september 2010.
Samtaler vil blive afholdt i uge 39.




